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Эксперт в сфере налогообложения
Бударина Екатерина

Профстандарт: «Специалист по управлению персоналом» (коды А, Е)

Куратор курса

Формат:

Самкова Надежда Александровна

Зарплата и управление персоналом

Эксперт Контур.Школы по налоговому учету

Преподаватели курса:
Конюхова Евгения Владимировна
Эксперт в сфере трудового законодательства и кадрового делопроизводства
Бусыгина Юлия Олеговна
Эксперт Контур.Школы по зарплате, кадрам, трудовому праву
Данякина Елена Ивановна

Продолжительность курса: 120 академических часов
Даты проведения курса:
Вид программы: повышение квалификации
Документ: удостоверение о повышении квалификации

Методическое пособие в электронном виде 

Трансляции уроков по расписанию 
Весь период обучения круглосуточный доступ к видеозаписям уроков 
Ответы преподавателей и экспертов на ваши вопросы

Темы открываются по расписанию и доступны до окончания периода курса



Дата и время Дисциплина Вид занятий Ак.часы Преподаватель
15.02.2024
11.00 (мск)

▪ Общие вопросы
▪ Этапы разработки ЛНА. Способы ознакомления
▪ Штатное расписание
▪ ПВТР и ЛНА по оплате труда
▪ Положение по персональным данным и график 

отпусков
▪ Практическое задание 

2 урок Прием и оформление на работу
▪ Правовые вопросы найма персонала
▪ Документы, предъявляемые при приеме на работу и 

ознакомление с ЛНА  
▪ Проверка на дисквалификацию
▪ Заключение ТД с бывшим государственным или 

муниципальным служащим
▪ Требования к оформлению трудового договора
▪ Содержание трудового договора
▪ Приказ о приеме на работу
▪ Внесение записей в трудовую книжку
▪ Представление сведений о трудовой деятельности
▪ Практическое задание 

3 урок Режимы рабочего времени
▪ Виды рабочего времени
▪ Установление режимов рабочего времени
▪ Работа сверх установленной продолжительности 

рабочего времени
▪ Практическое задание 

4 урок

▪ Перерывы в течение дня. Еженедельный 
непрерывный отдых

▪ Привлечение к работе в выходные и нерабочие 
праздничные дни

▪ Дополнительные выходные дни по уходу за детьми-
инвалидами

▪ Гарантии и компенсации за дни сдачи крови и ее 
компонентов

▪ Перерывы для кормления ребенка
▪ Практическое задание 

5 урок Увольнение работников
▪ Общие вопросы

▪ Расторжение трудового договора по инициативе 
работника

▪ Алгоритм оформления увольнения

▪ Расторжение трудового договора по соглашению 
сторон

▪ Прекращение трудового договора в связи с 
истечением срока

▪ Расторжение трудового договора по инициативе 
работодателя

▪ Расторжение трудового договора по 
дисциплинарному основанию

▪ Практическое задание 

Лекция 2 Конюхова Е.В.

Обязательные локальные нормативные акты 
работодателя

Установление и документационное обеспечение 
времени отдыха

Лекция 2 Конюхова Е.В.

Расписание занятий на образовательной онлайн-платформе

Тема 1. Кадровое делопроизводство

Лекция 2 Конюхова Е.В.

Лекция 2 Конюхова Е.В.

Конюхова Е.В.2Лекция



6 урок Практикум по кадровому делопроизводству
▪ Практикум по обязательным ЛНА работодателя
▪ Практикум по приему и оформлению на работу
▪ Практикум по режимам рабочего времени
▪

▪ Практикум по увольнению работников
22.02.2024
11.00 (мск)

7 урок Расчет заработной платы
▪ Нормативная база
▪ Общие положения
▪ МРОТ
▪ Системы оплаты труда
▪ Формы тарифной системы оплаты труда
▪ Бестарифная и смешанная система оплаты труда
▪ Оплата в особых климатичесик условиях
▪ Практическое задание 

8 урок Порядок расчета среднего заработка
▪ Расчетный период
▪ Выплаты, включаемые в расчет среднего заработка
▪ Правила расчета отпускных
▪ Расчет при увеличении окладов
▪ Расчет среднего заработка в случаях, не связанных с 

оплатой отпуска
▪ Алгоритмы действий при расчете среднего заработка
▪ Практическое задание 

9 урок

▪ Общие положения
▪ Пособия совместителям
▪ Сведения для назначения пособий
▪ Порядок расчета пособий
▪ Пособия исходя из МРОТ
▪ Практические ситуации

▪ Практическое задание
10 урок

▪ Удержания по исполнительным листам
▪ Удержание по нескольким исполнительным листам
▪ Алименты
▪ Удержания по инициативе работодателя
▪

▪ Практическое задание
11 урок Выплата заработной платы

▪ Нормативная база
▪ Порядок и место выплаты зарплаты
▪ Сроки выплаты зарплаты
▪ Ответственность за невыплату зарплаты
▪ Практическое задание

12 урок Уплата страховых взносов. Отчетность
▪ Выплаты, облагаемые и не облагаемые страховыми 

взносами
▪ База, тарифы для исчисления страховых взносов
▪ Уплата страховых взносов. Отчетность 
▪ Практическое задание

Лекция

Самкова Н.А.Лекция 2

Алименты и прочие удержания из заработной 
платы

Лекция 2

Алгоритм действий при расчете пособия по 
временной нетрудоспособности

▪

Алгоритм действий при удержании алиментов на 
несовершеннолетних детей

Лекция 2 Бусыгина Ю.О.

Бусыгина Ю.О.

Лекция

Лекция

2

2 Конюхова Е.В.

2

Бусыгина Ю.О.

Бусыгина Ю.О.

Тема 2. Вопросы заработной платы

Расчет среднего заработка при исчислении 
отдельных видов социальных пособий

Лекция 2 Бусыгина Ю.О.

Практикум по установлению и документационному 
обеспечению времени отдыха



13 урок Налог на доходы физических лиц
▪ Элементы налогообложения НДФЛ
▪ Порядок исчисления и уплаты НДФЛ
▪ Практические ситуации, сложные случаи
▪ Практическое задание

14 урок Практикум по расчету заработной платы
▪ Разбор практического задания к уроку «Расчет 

заработной платы»
▪ Разбор практического задания к уроку «Расчет 

среднего заработка»
▪ Разбор практического задания к уроку «Расчет 

среднего заработка при исчислении отдельных 
видов социальных пособий»

▪

▪ Разбор практического задания к уроку «Выплата 
заработной платы»

15 урок

▪ Начало работы в сервисе
▪ Зарплатный блок

15.02 - 14.03.2024 Самостоятельная  работа Самостоятельное изучение учебно-методических материалов 
курса.  Выполнение тестовых заданий, проверочных тестов к 
урокам, работа с контрольными вопросами по темам.

Разбор практического задания к уроку «Алименты и 
прочие удержания из заработной платы»

Евдокимова Т.С.

Лекция 2 Данякина Е.И.

Всегда актуальное расписание на сайте school.kontur.ru

Применение программы «Контур.Бухгалтерия» для 
работы на участке «Расчеты с персоналом по оплате 
труда»

Лекция 2 Бусыгина Ю.О.

Лекция 2


